
 

 المملكة العربية السعودية 

 الجمعية التعاونية متعددة الأغراض بحائل 

 مسجلة بوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 185برقم 

 الجمعية التعاونية متعددة الأغراض بحائل 

اتلائحة المشتري  

م  23/04/2025وتاريخ  04/2025وثيقة الاعتماد : محضر مجلس الإدارة رقم   

Hailmpca.com 



 

 

Hailmpca.com   185ش . ت :   -   3350147527. ت :  س -حائل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 لائحة المشتريات

 للجمعية التعاونية متعددة الأغراض بحائل



 

 

Hailmpca.com   185ش . ت :   -   3350147527. ت :  س -حائل 

 المقدمة
الم ردة للميطلب إ  الأصتتف ف يط بق  للائحة المشتتيات إ ىلو ع تتر ىاااماإ ة   ة  هدف  ت 

لجمعرتة اليعت عةرتة ةيعتددة الأ اا   ل  ت ررم الم ردت  المعيمتدت ع    ةعت ترا اتيرت ر الم ردت ع   المحتددة

 .  بح ئل

 نطاق التطبيق
عالخدةتت إ اليتت    عالاعم لعلتتو ا ـتتة عملرتت إ الشتتاام عاليع تتتداإ   اللائحةتستتا  حـتتم ه ذتت   

 .ب لجمعرتة تيطلبهت  ـ اتة العمتل

    الأحكام والقواعد العامة
  : 1الم دة  ➢

تعيبتتا ىدارة المشيات إ ب لجمعرتتة ذتت  الجهتتة ال ـرتتدة المسع لة عتت  تفمرتت  عملرتت إ الشتتاام  

عةستتتيلاة إ عتدةتتت إ حتتتتاتب عتعيبتتتا ىدارة  ةتتت  حصتتت ل   بيتتتة    لي ـرتتتا اـير ا إ الجمعرتتتة

 المطل بة ىلتتو الجمعرتتة حع ىتمتت ه  ًالأصف ف  المشيات إ ةستتع لة عتت  تيبتتر اليفمرتت  ىلتتو حل ت تتل

 .الميع تد علرهت  طب ت  للشتاعط الميمق علرهت   الأعم ل

 الواجبات والمسئوليات  
  : 2لم دة ا ➢

 عىداراته .  عت اعد عسر س إ الشاام عالي رتد عاليأارا لم ـة حةشطة الجمعرة   اللائحةتطبرق  •

 .ال اردة بدلرل الشاام عالي رد به  ىاااماإ الشاام عاتب  •

بدتتة  ة • الي رتتد  عملرت إ  تتلابستج  عالاـيم ظي بعتة  ةت   دتر تة  عةي بعتة  ةفظمتة    لالإ 

 .الآل الح ستب 

ـت    • للم اصمت إ   اسيلاهالمشت راة  ةط ب يهت   ةت   لليأاتد  عاللت ازه  المت اد  ةت   الت ارد 

بأةتا الت اردة  بأـضل    عالممرت إ  الشاام  المعفت   ال ستم  تبتل  ةت   المعتد    الأسع ر الشتاام 

 .عالمم ع ة علو ذلك  الأعت إعحـضل 
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الم ردتت     بعلات إ  ظالاـيم   • ةتر  بستج   عالاـيم ظةميت زة  عت  لالهتم  عا ـرتة  عاـرتة  إ 

 .الجمعرتتة ةعهم تع ةلاإ 

ة رد   • ال  ة   ةسيماة  ب مة  الي رتد  حسع ر  ىع دة    للاسيخداهدراسة  تستعر عفد    ا الطلب. 

تخلرتص  –)ة تلالع ةتة  الح ر رتة للشتاام ةتر ت دتتا للم  رتتف    الت ارد علتو حست س اليملمتة

 ) ...التخ

 .عةح سبيهم ىعداد عةي بعة تطط الشاام السف تةةااتبة الشاام المحل  ب اسطة المفدعبر   •

  : 3الم دة  ➢

اليتتتت  تحي اهتتتت  الجمعرتتتتة   للأصف فبأستتتتم م الم ردتتتتت     سجلتعتتتتد ىدارة المشتتتتيات إ 

عالمم تتتتتة عالستتتتمعة الطربتتتتةب عتجتتتتب علرهتتتت  تحدتتتتت  ذتتتت ا    تمرتتتتاعل ب ل تتتتدرة عال تتتتت 

 .  الستتجل ستتف ت 

  : 4الم دة  ➢

حع الخدةتتتت إ    الأعم لتجائتتتتة المشتتتتيات إ حع   الأـ التجتتتت ز بتتتتأ  ـتتتت ل ةتتتت  لا  

 .حع الخدةتت إ الأعم ل لإداماليع تتتد  ررتتا طات تتة الشتتاام حع غتا  تتغبتت

  : 5الم دة  ➢

تمتت ل ـتتاام المستتيلاة إ ب  تتد ال ـتت م بميطلبتت إ الجمعرتتة عبمااعتت ة ـتتدعد اليخاتتت   

المخ  تتتتة ل لتتتتك ب لم ازةتتتتة اليخطرطرتتتتة. عتمتتتت ل الشتتتتاام ـتتتت     عالاعيم داإالمف ستتبة 

  ب لجمعرتتة المخيلمتتة ععلتتو حل تي لتتو  الأتس هعيمتتتت داإ الم ازةتتة بمعاـتتة ةتتدرام اـتتتتدعد  

 .ىدارة المشتيات إ ىاااماإ الشتاام عاليع تتد

  : 6لم دة ا ➢

  عالا   اللائحةبأـتتتتم ه ذتتتت     الإلم هتيعرتتتت  علتتتتو امرتتتتر الع ةلرتتتت  ـتتتت  ةجتتتت ل الشتتتتاام  

 .بهتت  ةبار ة ب ل لمخ لميهتت الإلم ه تممتت  حل تمتت ل عتتده 

  : 7لم دة ا ➢

تااعتتو ـتت  تأةرتت  ةشتتيات إ الجمعرتتة عتفمرتت  ةتت  تحي اتته ةتت  ةشتتاعع إ عحعمتت ل 

 -: الي لرتتةالأس سرة ال  اعتتد 
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عالمؤسستتتت إ الاا برتتتت  ـتتتت  اليع ةتتتتل ةعهتتتت  ةمتتتت  تي اـتتتتا ـرهتتتتم   الأـاادلجمرتتتتر   ❖

اليع ةتتتتل ـتتتتاس ةيستتتت عتة عتع ةلتتتت ل علتتتتو تتتتتده  الشتتتتاعط اليتتتت  تؤذلهتتتتم لهتتتت ا

 .المستت عاة

ت ـرتتا ةعل ةتت إ ا ةلتتة عة ـتتدة عتت  العمتتل المطلتت ا للميف ـستتر  بمتت  تممفهتتم ةتت   ❖

المعل ةت إ ـت  عتتت عاـتد عتحتدد ةرعت د عاـتد لي دتتم العتاع     علتو ذت  الح ت ل  

ةشتتتتيات ته  عتفمرتتتت  ةشتتتتاعع ته  عةتتتت  تحي اتتتته  تيع ةتتتتل الجمعرتتتتة ـتتتت  ستتتتبرل تأةرتتتت 

العمتتتتل التتتت   ت تتتتر   عالمؤسستتتت إ الماتتتتتص لهتتتتم بمم رستتتتة الأـاادةتتتت  حعمتتتت ل ةتتتتر 

 .اللازةةحع المشتتيات إ   الأعم لـتت  ةط تتته 

 .الس ئدة  الأسع رتاتد ع     لابأسع ر ع دلة   الأعم لتجب حل تيم الشاام حع تأةر    ❖

 .عالم اصم إ الم   عرة طب   للشاعط ىلاتج ز تب ل العاع  عاليع تد بم ابه     لا ❖

عتتدد ةممتت  ةتت  المؤذلرتت  الع ةلرتت    لأاباتمستت  المجتت ل ـتت  تع ةلهتت    الجمعرة حلعلو   ❖

ت ي تتا تع ةلهتت  ةتتر حـتتخ س حع   لااليع ةتتل ـرتته بحرتت     ـتت  الفشتت ط التت   تجتتات

 .ةؤسست إ ةعرفتة

 طرق الشراء 
 تطة الشاام : 8لم دة ا ➢

ةتر   • عب ليفسترق  المشتيات إ  ىدارة  ةدتتا  الشتاام   الإداراإتعتد  تطتة  ب لجمعرتة  المخيلمتة 

ـت  ىعدادذت  تبتل اةيهت م الستفة الم لرتة لريتم العمتل بم ابهت     الستف تة للجمعرتة عتيتم البتدم

الستفة   حةتت الاللاـ ةـت   تجمرتتد  عتتده  ىلتتو  عتهتتدف  عا لتتك    ب  الجمعرتتة  عحصتت ل 

 .الأسع راليخطرتتط لعملرتتة الشتاام عللح ت ل علتو حـضتل العتاع  عحـضتل 

  : 9الم دة  ➢

 : الأترةتيم الشاام بإـدت الطاق 

 .المب ـا ةالاا •
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 .  المم رسة •

 .  المحدعدة المف ت ة •

 . المف ت ة الع ةة •

 .    المباشر مرلأباالشراء   ❖

المب ـتتا ب لمتت رد عاليمتت ع     ب لات  لالمب ـتتا ىتم ه عملرتتة الشتتاام    ب لأةاالم  تت د ب لشتتاام 

ةتتر  رتتا  ةتت  الم ردتتت  عتيبتتر ذتت   الطات تتة  ات  لاإـ اتتة ىلتتو ىاتتاام   عاليع تتتد ةعتته بتتدعل

 :  الح لاإ الآترةـت  

 .( ريال  1.000)  دعل عاع  ـيو ةبلغللمدتا اليفمر    ـد الشاام المب ـا الم ار  .1

 .المااد ـااؤذ  لدت اهة عاـدة ةحيماة له   الأصف فعا د   .2

 .عـرد  ع   المطل بة ة  ة در ـم ة   الأصف فعفدة  تم ل   .3

 .تيحمل المف ت ة المحدعدة حع المم رسة  علاعفدة  تم ل ترمة المشيات إ بسرطة   .4

 . ليجابيه  عاتيب رذعالمهم إ المسيحد ة    الأصف ف .5

الملحتتة علتتو حل ت ي تتا الشتتاام علتتو حتتتل تتتدر   تما ه  الح اةاليتت    الأصف فـتتاام   .6

 .الأتاتتستي ـ  ىاتااماإ الشتاام ب لطتاق   تيطلبته الح اتة ـيتو

 .  ة  الممارسبالشراء   ❖

ب لمم رستة ىتم ه عملرتة الشتاام بعتد اليمت ع  ةتر ةجم عتة ةت  الم ردتت   الم  ت د ب لشتاام  

 :الح لاإ الآترة  ـت   الطات تة ذت    عتيبتر

حت  ئر ل   ىلاتستتتتيطرر ت ـراذتتتت     لااليتتتت  تيمرتتتتا بف ـرتتتتة ـفرتتتتة    الأعم لحع   الأصف ف .1

 .  عـفر ل ةعرفتت ل

الم دةتتة عاتتدإ    الأسع راليتت  ستتبق طاـهتت  ـتت  ةف ت تتة ع ةتتة علمتت  امرتتر    الأصف ف .2

 .حتتات تستم  ال تتت بطاـهت  ـت  ةف ت تة ع ةتةعلا    ة ب لتةب   رتا

 . حة ا  ىةي اهالي  ت يض  طبرعيه  حل تم ل ـااؤذ  ة     الأصف ف .3

الي تدتاتتة ةر تمت لرف ىااام تيفت ستتتتتب ترميهت   لا    عالختدةت إ الي   عالم ت علاإ  الأصتتتتفت ف .4

 .المف ت ة
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ت ضتتتت  بعتتتتده طاـهتتتت    الجمعرةة لحتتتتة   الجمعرة حل  اليتتتت  تتتتتات ةجلا ىدارة  الأصف ف .5

 .ع ةتتة ـتت  ةف ت تتة

المدتا  الستت ب ة تشتتمل لجفتتة لل رتت ه ب لمم رستتة ب تتاار ةتت   الح لاإعـتت  ـ لتتة ت اـتتا ح  ةتت  

  عتباتهم عتااعتتو ـتت  تشتتمرل ذتت   اللجفتتة حل تضتتم العف صتتا اليتت  تيف ستتب عظ ئمهتتم    باليفمر    

اللجفتتتتتتة ةحضتتتتتتاا ت  تتتتتت  حستتتتتتم م الم ردتتتتتتت     عحذمريه  عتعد المشيااة  الأصف ف ـ  طبرعة  

عتجتتب حل تدعتتم المحضتتا   ب بتته   تتم ةتت  ت صتتو  المشتتياار  ب لمم رستتة عحسا المم  لتتة برفهتتم

ال   عتلاـظ  الماااعتتتة.  اهتتتة  ليمتتت ل تحتتتت ت تتتاف  ب  بتتته  ب لمستتتيفداإ الدالتتتة علتتتو ةتتت  اتتت م

 .للجمعرتتة رئرا ةجلا الإدارةبعتتد اعيم دذتت  ةتت   ىلاتعتتد ةه ئرتتة    لا  ب لاتير رالي صرتتة 

 .   المحدودة  بالمناقصةالشراء   ❖

ـرهتتتت  علتتتتو   الاـيااكالمف ت تتتتة المحتتتتدعدة ذتتتت  ىـتتتتدت صتتتت ر المف ت تتتتة اليتتتت  ت ي تتتتا 

الم ردتتتتت  ا لم ردتتتتت  بستتتتجل الم ردتتتتت  حع بعضهتتتتم علتتتتو حل تااعتتتتو ـتتتت     عتتتتدد ةحتتتتدعد ةتتتت 

علتتو ذتت ا الفتت ع ةتت  المف ت تتة    تالحستتتتفة. عتستتا  المم تتتتتة الم لرتتتتة عالستتتتمعة  الاتير رذتتتت ا  

ـرتت  تيتتم  الإعلالب  ـتتاط  المفظمتتة للمف ت تتة الع ةتتة ـرمتت  عتتدا  عالإاااماإامرتتر ال  اعتتد  

 .   ـت  المف ت تة المحتدعدة عتستلم ب لرتد  للاـيااكدعت ة الم ردتت   

 .   العامة  بالمناقصةالشراء   ❖

اليتتتت  تهتتتتدف   الإاااماإالمف ت تتتتة الع ةتتتتة اطات تتتتة ةتتتت  طتتتتاق الشتتتتاام ذتتتت  ةجم عتتتتة  

ع ةتتة الم ردتتت  المحيملرتت  لمتت  تشتتياا ا ـتت  المف ت تتة عذلتتك لي ـرتتا   ىلتتتتو ت ارتته الدعتت ة ىلتتو

عتيمثل    ب  سع رلأعا  برفهتتتمب ب  تتتد ال صتتت ل ىلتتتو حـضتتتل الشتتتاعط عف تتتا اليف ـتتتا ـرمتتت 

رئرا ةجلا  تشتتمل   :  تل   ـرم ب لمف ت تتة الع ةة الاـتتيااك  الي  تجب اتب عه  ـ  ـ لة   الإاااماإ

   -:  الآترة المدتا اليفمر   للجمعرة اللج لالإدارة حع 

   .لجفة ىعداد ـاعط المف ت ة عـاعط طاـه  .1

 .  العاع   لجفة ـي  المظ رتف عتماتغ .2

 . لجفة البت ـ  العط ماإ الم دةة .3
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  : 10الم دة  ➢

الشتتاام ت  ه حت تت ئ  المشتتيات إ بتتتتتتتيأةر  اـير ا إ الجمعرة ة     المه ه اليم تترلرة لعملرة

 :   المشيات إ عـق ة  تل 

 .طلب الشاام عـق الفم ذج المخ ص ل لك  اسيلاه .1

 . اليأاد ة  اسيرم م الطلب .2

 .المسيمرد  رئرا ال سم  ت ترر .3

 . الإدارةاعيم د الطلب ة    .4

 المستندي  الاعتماددورة  : 11الم دة  ➢

 .حةا الشاام ة  ىدارة المشيات إ اسيلاه .1

تته عستت لمة ىاااماإ غعالم تتدر عةبلتت   الاعيم داليأاتتد ةتت  ترمتتة  ع   الاعيم داعيم د طلب ـي    .2

 .  الطلب دالاعيم للمدتتا الم لت   حرس لهالشتاام تبتل 

ةتتر الماـ تت إ ىلو تستتم الحستت ب إ   الأعلوىرستت ل حصتتل الطلتتب للبفتتك عتاستتل الفستتخة  .3

 .المشتتيات إ  عةستخة ىلو تستتم

عتيأاتتتد ةتتت  صحتتتة المبلتتتغ   الإـع رعلتتتو    للاطلاع  الاعيم دىـع ر ة  البفك بمي    اسيلاه .4

عتحرلتتته للمح ستتتب   الاعيم دالم تتتدر تط بتتتق البر ةتتت إ ةتتتر ةستتتخة طلتتتب ـيتتت    عاستتتم

 .المخيتص  

ىلتتو تستتم   الاعيم دعىـ ليه للحمتتظ عىرستت ل ةستتخة ةتت     الاعيم دستتجل   ترتتد المعل ةتت إ ـتت  .5

 .عالعم لة عا  ة  رتف بفمرة حتات   المشيات إ للمي بعتة دـر ةبلغ اليأةر 

 .المسيفداإ ة  البفك اسيلاهبعد    الاعيم دة     سداد ة  تب و .6

المشتيااة الم اد  لاستيلاه  ىاااماإ اليخلرص    لإةه مالمستيفداإ ىلو المخلص الجماا     تستلرم  .7

 .الخ....(ةسيلاة إ–ة اد)

 .ب لمشيات إ بعد المحص    اسيلاهىعداد سفد  .8

 (  عادإ  عالجم رك )ىل  سداد ترمة اليخلرص .9
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المشتتيات إ عىاتتااماإ اليستتعرا   اسيلاهىاتتااماإ   ةةلاةتت  ستت  اليأاتتدع المشيات إ    تسعرا .10

  .ـ لتة الف تص حع اليلتف عاليأاتد ةت  البتدم ـت  ىاتااماإ اليع تتض ـت 

 .    المسيفد   الاعيم دتمل   .11

   الإحالات إلى الوثائق الأخرى
 .ليحدتد ال لاـر إ عالم اـ  إ المطل بة : ئحة الصلاحيات المالية والإداريةلا •

 .لإاااماإ اليع ةل ةر الم اعـ إ : سياسة الصرف •

   الأحكام الختامية
 :  الدليلتحديث   •

o  . ـستتب تعتتدتلاإ  اعيمتت د ح ع تخضتتر ذتت ا التتدلرل للماااعتتة عاليحتتدت  التتدعر

 ـره.  إ المف  س علره ماالإااا

 :  الالتزام والمسؤولية •

o   تجتتب علتتو امرتتر المتت ظمر  الاليتتااه بمتت  عرد ـتت  ذتت ا التتدلرلب عت ستتأل ل عتت  ح

 .تج عز حع ت  را ـ  تفمر  

 :  التدريب والتوعية •

o  اليتتتدرتب التتتلازه للمتتت ظمر  لضتتتم ل ـهمهتتتم عتطبتتتر هم ال تتتحر  تتتتيم تتتت ـرا

 .للدلرل

o تيم ىـع ر الم ظمر  بأ  تحدتث إ حع تعدتلاإ تطاح علو الدلرل. 

 :  سريان الدليل •

o تسا  ذ ا الدلرل اعيب رًا ة  ت رتخ اعيم د  ة  تبل ةجلا الإدارة. 

 


